III SKYRIUS
SPECIALIEJI KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI

8. Skyriaus buhalterio pareigas einantis asmuo privalo atitikti $iuos specialivosius kvalifikacinius
reikalavimus:

8.1. iSmanyti Lietuvos Respublikos teisés aktus, reglamentuojanius valstybés vieSojo sektoriaus
subjekty buhaltering apskaitg ir finansiniy ataskaity sudaryma;

8.2. biiti susipaZings su vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartais;

8.3. sugebeti savarankiskai atlikti pavestg darba;

8.4. turéti darbo kompiuteriu jgiidZius (Word, Excel, Outlook, interneto nar3yklés);

8.5. Zinoti Centro vidaus tvarkos taisykles;

8.6. Zinoti darby saugos, gaisrinés bei civilinés saugos instrukcijy reikalavimus;

8.7. Zinoti Centro valdymo struktiira, darbo specifika ir pobidj.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

9. Skyriaus buhalterio pareigas einantis asmuo vykdo Sias funkcijas:

9.1. dirba pagal patvirtinta darbo grafika;

9.2. privalo kontroliuoti apskaitos dokumentuose uZfiksuoty apskai¢iavimy teisingumg, pirminiy
dokumenty uzpildymo teisinguma;

9.3. atsako uz DidZiosios knygos jrady teisinguma ir liku¢iy sutikrinima;

9.4. priima i$ struktiiriniy padaliniy (skyriy) ataskaitas bei parengia suvestinés ir statistines ataskaitas;

9.5. vykdo atskaitingy asmeny apskaita;

9.6. vykdo trumpalaikio ir ilgalaikio turto bei atsargy apskaitg;

9.7. vykdo gautiny ir mokétiny sumy apskaita;

9.8. tiksliai bei laikantis teisés akty reikalavimy apskaiiuoja jstaigos darbuotojy darbo uZmokestj ar
kitas su darbo santykiais susijusias iSmokas, iSskaitymus i§ darbo uZmokescio ir privalomas jmokas
valstybei, pildo reikalaujamas formas, ataskaitas;

9.9. tvarko Centro darbuotojy darbo uzmokesc¢io korteles, nedarbingumo pazyméjimus;

9.10. tinkamai saugo buhalterinius dokumentus, nustatyta tvarka jos perduoda i jstaigos archyva;

9.11. vykdo kitus Skyriaus vyriausiojo finansininko nurodymus ir pavedimus, susijusius su
buhalterio funkcijomis.



