VIESOSIOS ISTAIGOS NACIONALINIO KRAUJO CENTRO
FINANSU SKYRIAUS
VEIKLOS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. VieSosios jstaigos Nacionalinio kraujo centro Finansy skyriaus nuostatai (toliau —
Nuostatai) reglamentuoja V3] Nacionalinio kraujo centro (toliau — Centras) Finansy (toliau —
Skyrius) uzdavinius, funkcijas ir darbo organizavimo tvarka.

2. Skyrius yra savarankiskas Centro struktiirinis vienetas, tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas
Centro direktoriui.

3. Skyriaus darbuotojai: Skyriaus vyriausiasis finansininkas, buhalteris. Skyriaus darbuotojy
kompetencija, teises, pareigas ir atsakomybe nustato jy pareiginés instrukcijos.

4. Skyrius savo veikloje vadovaujasi: Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro jsakymais, Centro
direktoriaus jsakymais, Centro jstatais, Siais Nuostatais, Centro vidaus tvarkos taisyklémis, kokybes
vadybos sistemos dokumentais ir kitais Centro vidaus teisés aktais, reglamentuojanciais Skyriaus
darba.

_ IISKYRIUS
UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

5. Skyriaus uZdaviniai — uztikrinti teisinga buhalterinés apskaitos tvarkymg bei finansy
kontrole, siekiant racionaliai ir taupiai naudoti materialinius ir finansinius iSteklius, atsizvelgiant j
veiklos ypatumus, atlickamy funkcijy apimtis, jgyvendinamy programy sudétinguma, taip pat
ataskaitiniy duomeny teisingumg ir atskaitomybés parengima bei pateikima nustatyta tvarka ir
terminais.

6. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uZdavinius, vykdo $ias funkcijas:

6.1. atlicka ikinés ir finansinés veiklos apskaitos operacijas ir tvarko apskaitos
dokumentus;

6.2. vykdo finansy, turto, materialiniy vertybiy apskaita;

6.3. uztikrina, kad bity apskaitomos visos Centro piniginés lé3os, trumpalaikis bei
materialusis ir nematerialusis ilgalaikis turtas, Centro skolos bei skolos Centrui, laiku ir tinkamai
uZregistruotos visos apskaitos operacijos;

6.4. uztikrina, kad laiku buty apskaitiuotas ir iSmokétas darbo uZmokestis Centro
darbuotojams, vykdo darbo uzmokescio apskaita;

6.5. rengia atskaitomybés dokumentus Valstybiné ligoniy kasai prie Sveikatos apsaugos
ministerijos;

6.6. vykdo atskaitingy asmeny pajamy ir i§laidy apskaitg ir kontrole;

6.7. planuoja trumpalaikius ir ilgalaikius pinigy srautus;

6.8. rengia / dalyvauja rengiant Centro veiklos finansines ataskaitas;

6.9. rengia apskaitos procediiras, tvarkas, metodikas, atlieka jy vykdymo kontrolg;

6.10. priima finansinés rizikos valdymo strateginius ir operatyvinius sprendimus, uZtikrina

Jju vykdyma;



6.11. atliecka Centro idsinuomoto turto, materialaus ir nematerialaus turto, treiy asmeny
turto, atsargy, prekiy, pagamintos produkcijos, nebaigtos gamybos ir kito turto, Centro gautiny ir
mokétiny &3y (skoly), sukaupty mokétiny sumy, ateinandio laikotarpio sanaudy, piniginiy léSy
inventorizacija;

6.12. teikia metoding pagalbg Centro darbuotojams buhalterinés apskaitos, kontrolés,
atsiskaitymy klausimais;

6.13. dalyvauja derinant Centro sutaréiy projektus, kuriuose numatyti bent vienos i§ $aliy
finansiniai jsipareigojimai;

6.14. tvarko Centro pajamy ir patirty sanaudy, i§laidy ir gauty bei gautiny jplauky viding
apskaita;

6.15. teisingai apskaitiuoja ir laiku perveda mokes¢ius bei jmokos i valstybés biudZeta,
socialinio draudimo fonda;

6.16. rengia Centro finansinés buklés analize, i8vadas, pasililymus, prognozes ir teikia jas
Centro direktoriui;

6.17. vykdo finansy kontrole;

6.18. tvarko, saugo, parengia perduoti ir nustatyta tvarka perduoda archyvui Skyriui pagal
dokumentacijos plang priskirtus dokumentus (3iy dokumenty bylas);

6.19. atlieka apskaitos ir mokéjimo funkcijas, kiek tai susije su Centro vykdomais projektais;

6.20. pagal kompetencija vykdo kitas teisés akty nustatytas funkcijas ir Centro
direktoriaus pavedimus.

III SKYRIUS
DARBO ORGANIZAVIMAS

7. Skyriui vadovauja ir uZ jo veikla atsako Skyriaus vyriausiasis finansininkas.

8. Skyriaus darbuotojai:

8.1. tiesiogiai pavaldiis Skyriaus vyriausiajam finansininkui;

8.2. dirba pagal patvirtintas pareigines instrukcijas ir kokybés vadybos sistemos dokumentus,
reglamentuojancius Skyriaus veikla;

8.3. i darbg priimami ir atleidZiami Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka;

8.4. asmeniskai atsako uZ jy pareiginése instrukcijose nurodyty funkcijy tinkamg vykdymg ir
pavesty uzduoé&iy tinkama ir savalaikj atlikimg;

8.5. uz profesines, etikos klaidas, aplaiduma, teisiy ir kompetencijy virdijimg atsako Lietuvos
Respublikos jstatymy bei kity teisés akty nustatyta tvarka.

9. Skyriaus darbuotojai, jgyvendindami jiems pavestus uZzdavinius ir vykdydami pavestas
funkcijas, turi teis¢:

9.1. reikalauti darbo priemoniy, informacijos ir dokumenty reikalingy pavesty uzduociy ir
funkcijy tinkamam, kokybiskam ir savalaikiam atlikimui;

9.2. teikti Centro Administracijai pasitilymus dél Skyriaus darbo organizavimo, darbo sglygy
gerinimo, materialiniy vertybiy saugojimo bei €3y taupymo;

9.3. reikalauti, kad darbdavys uztikrinty saugig darbo aplinka, apripinty kolektyvinémis bei
asmeninémis apsaugos priemonémis;

9.4. tobulinti profesine kvalifikacijg teisés akty nustatyta tvarka;

9.5. atsisakyti vykdyti uzduotis, jeigu jos prie$tarauja Lietuvos Respublikos teisés aktams;

9.6. atsisakyti dirbti, jei yra pavojus sveikatai;

9.7. Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka reikalauti, kad bty atlyginta Zala,
padaryta sveikatai dél nesaugiy darbo salygy.

10. Skyriaus darbuotojai privalo:

10.1. vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais
Skyriaus veiklg, Skyriaus veiklos nuostatais bei darbuotojy pareigybiy instrukcijomis;

10.2. laiku ir kokybiskai atlikti pavedamus darbus.



11. uZ pareigy nevykdymg ar netinkamg jy vykdymg Skyriaus darbuotojai atsako Lietuvos
Respublikos jstatymy ir kity teisés akty numatyta tvarka.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

12. Nuostatai tvirtinami ir kei¢iami Centro direktoriaus jsakymu.

13. Centro direktoriaus jsakymu patvirtinti Nuostatai privalomi visiems Skyriaus
darbuotojams.

14. Su patvirtintais Nuostatais Skyriaus darbuotojai supaZindinami pasiraSytinai.

Parengé:

Suderinta:

SusipaZinau:



