III SKYRIUS
SPECIALIEJI KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI

8. Skyriaus ekonomisto pareigas einantis asmuo privalo atitikti Siuos specialiuosius
kvalifikacinius reikalavimus: o

8.1. iSmanyti ir gebéti taikyti LR jstatymus, pojstatyminius teisés aktus, reglamentuojancius
vie$ujy pirkimy planavimo ir kontrolés reikalavimus; 3

8.2. gebéti valdyti bei sisteminti ir analizuoti informacija, rengti i$vadas; '

8.3. turéti darbo kompiuteriu jgiidzius (Word, Excel, Outlook, interneto narSykles);

8.4. iSmanyti dokumenty rengimo taisykles bei dokumenty valdymo principus;

8.5. gebeéti planuoti bei organizuoti darba;

8.6. i¥manyti turto apskaitg (pajamavimas, perdavimas, nura§ymas, inventorizacija);

8.7. zinoti darby saugos ir sveikatos, prie§gaisrinés saugos reikalavimus.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

9. Skyriaus ekonomisto pareigas einantis asmuo vykdo $ias funkcijas:

9.1. dirba pagal patvirtinta darbo grafika;

9.2. rengia ir teikia pasifilymus Skyriaus vadovui su Skyriaus veikla susijusiais klausimais;

9.3. dalyvauja Centro direktoriaus ir sveikatos apsaugos ministro sudaryty komisijy, darbo
grupiy veikloje;

9.4. metinio prekiy, paslaugy ir darby poreikio pagrindu parengia suvestinj metinj Centro
viesyjy pirkimy plana;

9.5. sudaro bei pildo Centro metinio vieSyjy pirkimy plano (duomeny apie prekiy, paslaugu,
darby vie$ajj pirkimg pagal patvirtintg vieSyjy pirkimo plang, vieSyjy pirkimy objekto kody
jvedimas, loginé analizé) duomeny sgvada;

9.6. derina vieSujy pirkimy paraiSkas (atlieka pirkimo parai$koje nurodyta prekiy, paslaugy ir
darby kiekio ir asortimento, vertés sutikrinimg su patvirtintu metiniu pirkimy planu, neplanuotai
perkamoms prekéms ir paslaugoms suteikia kodus pagal Bendrajj viesyjy pirkimy Zodyna);

9.7. atlieka prekiy, paslaugy ir darby vieSyjy pirkimy analize, teikia pasitilymus Centro
vieSyjy pirkimy biudZeto planavimui, rengia ataskaitas apie Centro metinio vieSyjy pirkimy plano
vykdyma;

9.8. kaupia bei analiznoja duomenis apie Centro prekiy, paslaugy ir darby tiekimo sutartis,
prekiy ir paslaugy pirkimo dokumenty pagrindu tvarko duomenis apie sutar¢iy vykdyma;

9.9. vykdo uZ balansinio turto apskaitg (pajamavimas, perdavimas, nuraSymas,
inventorizacija) ir rengia ataskaitas;

9.10. pagal kompetencija dalyvauja Centro turto metinés inventorizacijos komisijy darbe,
dalyvauja organizuojant turto pardavimo aukcionus;

9.11. laiku ir kokybiskai vykdo kitas Centro direktoriaus, Administracijos ar Skyriaus vadovo
pavestas funkcijas.



