IIT SKYRIUS
SPECIALIEJI KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI

9. Skyriaus vadovo pareigas einantis asmuo privalo atitikti $iuos specialiuosius kvalifikacinius
reikalavimus:

9.1. iSmanyti ir gebeti taikyti LR jstatymus, pojstatyminius teisés aktus, reglamentuojancius
vieSyjy jstaigy veikla, asmens sveikatos prieZitiros jstaigy veikla ir vieSuosius pirkimus;

9.2. Zinoti viedyjy jstaigy veiklos ypatumus;

9.3. zinoti Centro struktlirg, darbo specifikg, pobiidj;

9.4. zinoti viesyjy jstaigy valdymo apskaitos principus;

9.5. iSmanyti dokumenty rengimo taisykles bei dokumenty valdymo principus;

9.6. iSmanyti turto apskaita (pajamavimas, perdavimas, nura§ymas, inventorizacija);

9.7. turéti darbo kompiuteriu jgiidZius (Word, Excel, Outlook, interneto nar$yklés);

9.8. gebeti savarankidkai planuoti bei organizuoti skyriaus darbg;

9.9. gebéti valdyti bei sisteminti ir analizuoti informacijg, susijusig su pareigy vykdymu, rengti
iSvadas;

9.10. zinoti darby saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos reikalavimus;

9.11. turéti nepriekaiStingg reputacija;

9.12. mokéti dirbti komandoje, Zinoti profesinés etikos reikalavimus.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

10. Skyriaus vadovo pareigas einantis asmuo vykdo $ias funkcijas:

10.1. dirba pagal patvirtintg darbo grafika;

10.2. planuoja ir organizuoja Skyriaus darbg — paskirsto uzduotis Skyriaus darbuotojams, duoda
jiems nurodymus, kontroliuoja jy vykdyma, uZtikrina darbuotojy darbo drausme bei atsako uz Skyriui
priskirty uzdaviniy ir funkcijy vykdyma;

10.3. rengia ir teikia pasiiilymus Centro direktoriui, Centro direktoriaus pavaduotojui valdymui,
Centro Administracijai su Skyriaus veikla susijusiais klausimais;

10.4. dalyvauja Centro direktoriaus ir LR sveikatos apsaugos ministro sudaryty komisijy, darbo
grupiy veikloje;

10.5. pagal kompetencija teikia informacija valstybés institucijoms;

10.6. dalyvauja rengiant Centro teisés aktus, reglamentuojan¢ius veiklos planavimg, ekonoming
kontrole, vieSuosius pirkimus;

10.7. rengia ir teikia Centro direktoriui ir Centro administracijai analiting ekonominio pobiidZio
informacijg bei teikia pasitilymus;

10.8. dalyvauja rengiant vieSyjy pirkimy planus;

10.9. kaupia, sistemina duomenis apie Centro veikla, rengia Centro veiklos ekonoming
informacijg bei veiklos ataskaitas;

10.10. pagal kompetencija dalyvauja jgyvendinant vieSyjy pirkimy veiklos koordinavimg bei

kontrole;
10.11. kontroliuoja balansinio turto apskaity (pajamavima, perdavimg, nuraSyma,
inventorizacijg);

10.12. laikinai vykdo Centro direktoriaus funkcijas jam negalint vykdyti funkcijy dél atostogu,
komandiruoéiy, laikino nedarbingumo ir kitais teisés akty nustatytais pagrindais;

10.13. pagal kompetencija Centro direktoriaus, Centro direktoriaus pavaduotojo valdymui
pavedimu vykdo kitas Skyriaus nuostatuose nurodytas funkcijas ir kitus nenuolatinio pobiidZio Centro
direktoriaus, Centro direktoriaus pavaduotojo valdymui pavedimus.



