III SKYRIUS
SPECIALIEJI KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI

8. Skyriaus vyresniojo slaugos administratoriaus pareigas einantis asmuo privalo atitikti Siuos
specialivosius kvalifikacinius reikalavimus:

8.1. zinoti medicinos normos MN 28:2019 ,,Bendrosios praktikos slaugytojas® reikalavimus;

8.2. Zinoti Centro ir Skyriaus veiklos struktiirg, darbo specifikg ir pobudj;

8.3. Zinoti geros gamybos praktikos principus;

8.4. Zinoti higienos normy reikalavimus;

8.5. iSmanyti medicinos dokumenty pildymo, dokumenty saugojimo reikalavimus;

8.6. moketi dirbti komandoje, Zinoti profesinés etikos reikalavimus;

8.7. turéti darbo kompiuteriu jgudZzius (Word, Excel, Outlook, interneto nar$yklés).

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

9. Skyriaus vyresniojo slaugos administratoriaus pareigas einantis asmuo vykdo $ias funkcijas:

9.1. dirba pagal patvirtintg darbo grafika;

9.2. sudaro Skyriaus darbuotojy (isskyrus gydytojy) darbo grafikus, pildo darbo laiko apskaitos
Ziniara$¢ius;

9.3. rupinasi Skyriaus darbuotojy (i$skyrus gydytojus) kvalifikacijos kélimu;

9.4. apripina (i§ medicininiy prekiy sandélio ir mediiagq sandélio) Skyriy reikiamomis darbo
priemonémis, medilagomls, medikamentais;

9.5. atsako uz Skyriaus materialines vertybes, tvarko j jl[ apskaita, ruosia ir teikia ataskaitas apie
materialiniy vertybiy panaudojimg ir liku&ius;

9.6. dalyvauja inventorizuojant jo Zinioje esandias materialines vertybes;

9.7. aprupina Skyrius donacijos identifikacijos numeriy komplektais, kontroliuoja jy naudojima;

9.8. atsako uz Skyriaus dokumenty saugojima ir paruosima perdavimui j archyvs;

9.9. atsako uZ monitoruojamy patalpy ir jrangos temperatiiros kontrolg;

9.10. atsako uz Skyriaus higienos prieZiiirg: tinkama patalpy, darbo priemoniy, jrangos valymo
kontrolg;

9.11. dalyvauja procesy rizikos vertinime, medicinos jrangos kvalifikavime ir veiklos procesy
validavime;

9.12. inicijuoja Skyriui reikalingy priemoniy jsigijima vieSyjy pirkimy biidu, dalyvauja Centro
direktoriaus jsakymais sudaromy viedyjy pirkimy komisijy darbe;

9.13. dalyvauja rengiant instrukcijas ir procediiry apradus;

9.14. vykdo kitas Skyriaus vadovo pavestas funkcijas;

9.15. apie darbe iSkilusias problemas informuoja Skyriaus vadovs;

9.16. padares klaidg ar pastebéjes, kad kitas darbuotojas padaré klaidg, pazeidé darbo drausmés
taisykles, nedelsiant informuoja Skyriaus vadova;

9.17. vykdo kitas funkcijas, numatytas procediiry apraSuose, instrukcijose bei kituose Centro
direktoriaus jsakymuose.



