VIESOSIOS ISTAIGOS NACIONALINIO KRAUJO CENTRO
TEISES IR VALDYMO SKYRIAUS
VEIKLOS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Viesosios jstaigos Nacionalinio kraujo centro Teisés ir valdymo skyriaus nuostatai (toliau —
Nuostatai) reglamentuoja V3] Nacionalinio kraujo centro (toliau — Centras) Teisés ir valdymo
skyriaus (toliau — Skyrius) uzdavinius, funkcijas ir darbo organizavimo tvarkg.

2. Skyrius yra savarankiskas Centro struktirinis vienetas, tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas
Centro direktoriaus pavaduotojui valdymui.

3. Skyriaus darbuotojai: Skyriaus vadovas, teisininkas, vyriausiasis specialistas. Skyriaus
darbuotojy kompetencija, teises, pareigas ir atsakomybe nustato jy pareiginés instrukcijos.

4. Skyrius savo veikloje vadovaujasi: Europos sajungos teisés aktais, Lietuvos Respublikos
jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos
ministro jsakymais, Centro direktoriaus jsakymais, Centro jstatais, Siais Nuostatais, Centro vidaus
tvarkos taisyklémis, kokybés vadybos sistemos dokumentais ir kitais Centro vidaus teisés aktais,
reglamentuojandiais Skyriaus darba.

. IISKYRIUS
UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

5. Skyriaus uzdaviniai:

5.1. siekti, kad Centro veikloje biity laikomasi Lietuvos Respublikos Konstitucijos ir
istatymy, vykdomi Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimai, Lietuvos Respublikos sveikatos
apsaugos ministro jsakymai ir kiti teisés aktai, Centro direktoriaus jsakymai, biity ginamos Centro,
jo struktiiriniy padaliniy teisés ir teiséti interesai;

5.2. uztikrinti Centre vykdomy viesujy pirkimy teisétuma bei jy vykdymo tvarka;

5.3. dalyvauti rengiant bei rengti Centro funkcijy jgyvendinimui biitinus vidaus teisés akty bei
kity dokumenty projektus;

5.4. pagal kompetenncijg organizuoti ir vykdyti dokumenty ir duomeny jraSy valdyma Centro
procediiros aprase PA1-NKC Dokumenty ir jra$y valdymas nustatyta tvarka;

5.5. uztikrinti kokybés vadybos sistemos dokumenty prieZitirg procediiros aprale PA1-NKC
Dokumenty ir jra¥y valdymas nustatyta tvarka.

6. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius, vykdo $ias funkcijas:

6.1. pagal kompetencija rengia ir dalyvauja rengiant Centro direktoriaus jsakymy, Kity
teisés akty bei kity dokumenty projektus, teikia sitlymus dél jy tobulinimo;

6.2. rengia ir derina Centro sutardiy, sudaromy su fiziniais ir juridiniais asmenimis,
projektus bei jas vizuoja;

6.3. registruoja paramos, audito, turto panaudos, nuomos, prekiy, paslaugy, darby pirkimo -
pardavimo, kraujo produkty tiekimo bei tyrimy atlikimo sutartis, saugo sutar¢iy originalus, sutarCiy
kopijas / skenuotus dokumentus paskirsto vykdytojams ir kitiems, Centro vidaus teisés aktuose
nurodytiems darbuotojams

6.4. konsultuoja viedyjy pirkimy komisijos narius ir Centro darbuotojus vieSujy pirkimy
klausimais;



6.5. dalyvauja Centro direktoriaus jsakymais sudaryty komisijy ir darbo grupiy veikloje,
pagal kompetencija teikia i§vadas;

6.6. nagrinéja Skyriaus kompetencijai priskirtus asmeny pareiskimus, skundus ir pasitilymus
ir imasi priemoniy, kad biity i¥spresti juose keliami klausimai;

6.7. esant poreikiui atstovauja Centrg teismuose ir ikiteisminio nagrinéjimo institucijoje,
rengia dokumentus teisésaugos institucijoms;

6.8. vertina, ar Centro parengti jsakymy ir kity dokumenty projektai atitinka Lietuvos
Respublikos teisés aktus, teikia iSvadas, pastabas ir pasiilymus dél pateikty jsakymy ar kity
dokumenty;

6.9. dalyvauja priZitirint debitoriy jsiskolinimus, rengia rasty dél baudy, delspinigiy ar
netesyby sumokéjimo projektus, esant poreikiui dalyvauja gindy sprendimo dél netinkamo
sutaréiy vykdymo procese;

6.10. pagal kompetencija inicijuoja vieSuosius pirkimus Skyriaus veiklai uZtikrinti
reikalingy prekiy, paslaugy, darby jsigijimui;

6.11. teikia pastabas, i¥vadas ir pasiilymus dél vieSujy pirkimy organizatoriy parengty
vie$ojo pirkimo ir vieSojo konkurso sglygu;

6.12. teikia pastabas, i¥vadas ir pasiilymus dé¢l vie$yjy pirkimy iniciatoriy parengty
techniniy specifikacijy;

6.13. atlicka KVS dokumenty prie¥ifirg: KVS dokumentus tvarko, apskaito, paskirsto Centro
ir skyriy darbuotojams bei kitoms institucijoms, saugo kokybés vadybos sistemos dokumenty
originalus, surenka nebegaliojanéiy KVS dokumenty kopijas procediros apraSe PAI-NKC
Dokumenty ir jrady valdymas nustatyta tvarka;

6.14. seka naujai priimtus ir elektroniniame leidinyje ,,Teisékiuiros Zinios“ paskelbtus Lietuvos
Respublikos teisés aktus, reglamentuojandius Centro, kraujo donorystés bei farmacing veikla,
dokumenty tvarkymo ir apskaitos organizavima, dokumenty rengima, jforminima ir saugojima, taip
pat bendro informacinio pobiidZio norminius teisés aktus, jy pakeitimus ar papildymus, kiek tai
susije su Centro vykdoma veikla ir apie juos informuoja Centro skyriy vadovus ir kitus atsakingus
darbuotojus;

6.15. protokoluoja Administracijos, Stebétojy tarybos, Vadybos vertinamosios analizes
posédzius, Centro skyriy vadowy ir kitus susirinkimus, saugo protokoly originalus; su sprendimais /
nutarimais, priimtais posédZiy ir susirinkimy metu, supaZindina Centro ir skyriy atsakingus
darbuotojus;

6.16. pagal kompetencija organizuoja ir vykdo dokumenty ir duomeny jraSy valdyma Centro
procediiros aprase PA1-NKC Dokumenty ir jrady valdymas nustatyta tvarka;

6.17. pagal kompetencija vykdo kitas teisés akty nustatytas funkcijas ir Centro
direktoriaus pavedimus.

III SKYRIUS
DARBO ORGANIZAVIMAS

7. Skyriui vadovauja ir uz jo veiklg atsako Skyriaus vadovas.

8. Skyriaus darbuotojai tiesiogiai pavaldiis Skyriaus vadovui.

9. Skyriaus darbuotojai dirba pagal patvirtintas pareigines instrukcijas ir kokybés vadybos
sistemos dokumentus, reglamentuojancius Skyriaus veiklg.

10. Skyriaus darbuotojai j darbg priimami ir atleidZiami Lietuvos Respublikos teises akty
nustatyta tvarka.

11. Skyriaus darbuotojai asmeniskai atsako uZ jy pareiginése instrukcijose nurodyty funkcijy
tinkama vykdyma ir pavesty uZduogiy tinkamg ir savalaikj atlikimg.

12. Skyriaus darbuotojai uZ profesines, etikos klaidas, aplaiduma, teisiy ir kompetencijy
virdijima atsako Lietuvos Respublikos jstatymy bei kity teisés akty nustatyta tvarka.

13. Skyriaus darbuotojai, jgyvendindami jiems pavestus uZdavinius ir vykdydami pavestas
funkcijas, turi teisg:



13.1. reikalauti darbo priemoniy, informacijos ir dokumenty reikalingy pavesty uzduo€iy ir
funkeijy tinkamam, kokybiskam ir savalaikiam atlikimui;

13.2. teikti Centro Administracijai pasiilymus dél Skyriaus darbo organizavimo, darbo
sglygy gerinimo, materialiniy vertybiy saugojimo bei 1¢3y taupymo;

13.3. reikalauti, kad darbdavys uztikrinty saugig darbo aplinka, apriipinty koletyvinémis bei
asmeninémis apsaugos priemonémis;

13.4. tobulinti profesing kvalifikacijg teisés akty nustatyta tvarka;

13.5. atsisakyti vykdyti uZduotis, jeigu jos priedtarauja Lietuvos Respublikos teisés aktams;

13.6. atsisakyti dirbti, jei yra pavojus sveikatai;

13.7. Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka reikalauti, kad biity atlyginta Zala,
padaryta sveikatai del nesaugiy darbo salygy.

14. Skyriaus darbuotojai privalo:

14.1. vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais
Skyriaus veikla, Skyriaus veiklos nuostatais bei darbuotojy pareigybiy instrukcijomis;

14.2. laiku ir kokybiskai atlikti pavedamus darbus.

15. uZ pareigy nevykdymg ar netinkamg jy vykdyma Skyriaus darbuotojai atsako Lietuvos
Respublikos jstatymy ir kity teisés akty numatyta tvarka.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

16. Nuostatai tvirtinami ir kei¢iami Centro direktoriaus jsakymu.

17. Centro direktoriaus jsakymu patvirtinti Nuostatai privalomi visiems Skyriaus
darbuotojams.

18. Su patvirtintais Nuostatais Skyriaus darbuotojai supaZindinami pasiraSytinai.

Parengé:

Suderinta:

Susipazinau:



